
 

งานระบบคอมพวิเตอรแ์ละเครอืขา่ย 

การใชง้านโปรแกรม Microsoft Teams เบือ้งต้น ส าหรบัอาจารยผ์ูส้อน 

 

1. เข้าสู้เว็บไซต์ www.office.com และลงชื่อเข้าใช้โดยใช ้User Name และ Password ท่ีทางงานระบบคอมฯ จัดส่งให้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมือ่เข้าสูร่ะบบครัง้แรก ระบบจะบังคบัใหเ้ปลีย่นรหสัผา่นเพือ่ความปลอดภยั 

และรหสัผา่นใหมจ่ะต้องมีตวัอกัษรภาษาองักฤษพิมพใ์หญ่ พิมพเ์ลก็ ตวัเลข และอกัขระพิเศษ

 

 

 

 

 

 

http://www.office.com/
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2.การใช้งานโปรแกรม Microsoft Teams จะสามารถใช้งานได้ 2 รูปแบบ คือผา่นเว็บไซต์และการลงโปรแกรม

บนเครื่องคอมพิวเตอร์ 

การใชง้านผ่านเว็บไซต์ 

 

 

 

การใช้งานผา่นโปรแกรม 

                            

 

 

 

 

 

 

   

 

 

เลอืกเมนู Create a teams >>> Class   เพือ่สรา้งหอ้ง 
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อธิบายเมนูที่ใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Post คือการพูดคุยสือ่สารภายในห้อง 

File ใช้ส าหรับ Upload ไฟล์ส าหรับใช้ในห้อง 

ตัง้ชือ่ Class และ ใส่รายละเอียดค าอธิบาย 

เสร็จแลว้ คลิก Next 
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พิมพ์รหัสนักเรียนทีจ่ะจัดเข้าทีม เสร็จแล้วคลกิ 
Add 
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Grades ใช้ส าหรับตรวจงาน 
ให้คะแนน 

Assignments ใช้มอบหมายงาน 
สร้างแบบทดสอบ เป็นต้น 
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เมนทูีต่อ้งใชง้านบอ่ย ๆ 


