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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

คู่มือการสร้างชั้นเรียน ด้วย Google Classroom ส าหรับผู้สอน 

1. เข้าด้วย Browser Google Chrome พิมพ์ https://classroom.google.com/ และด าเนินการ Login ด้วย 

username ของอาจารย์ @kusrd.ac.th และ Password ที่ได้รับจากงานระบบคอมพิวเตอร์และเครือข่าย 

  

 

 

 

 

 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 2 

3 4 
คลกิ! 

เลอืก 

http://kusrd.ac.th/
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

2. การสร้างชั้นเรียน/หัวข้อ/เนื้อหาและข้อมูลรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ก ำหนดรำยละเอียด 

ชัน้เรียน/หอ้ง/เรื่อง 

2. คลกิสรำ้ง 

ง 

รหสัของชัน้เรยีน 

เลอืกธีม 

หรอือปัโหลดรูปภำพ 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลกิสรำ้ง 

1. คลกิงำนของชัน้เรยีน 

3. สรำ้งหวัขอ้ 

1. สรำ้งงำนเพื่อใหน้กัเรยีนไดฝึ้กปฏิบตัิ เช่น แบบฝึกหดั ใบงำน กำรบำ้น เป็นตน้ 

2. สรำ้งแบบทดสอบ เช่น ขอ้สอบ อตันยั/ปรนยั/ค ำถำม หรอืแบบฟอรม์ตำ่งๆ 

3. สรำ้งค ำถำมตำ่งๆ เพื่อใหน้กัเรยีนตอบค ำถำมสัน้ๆ หรอืแสดงควำมคิดเห็น 

4.สรำ้งเนือ้หำ เช่น ค ำอธิบำยรำยวิชำ เอกสำรประกอบกำรเรยีน ใบเนือ้หำฯ 

5. กำรใชโ้พสตซ์ ำ้คือ กำรใชส้ือ่กำรสอนเดิมทีเ่คยโพสตแ์ลว้ กลบัมำใชซ้  ำ้ 

6. สรำ้งหวัขอ้ เพื่อจดัระเบียบงำนของชัน้เรยีนออกเป็นโมดลู หรอืหวัขอ้งำน/

หมวดหมู/่กลุม่ 

1. คลกิสรำ้งหวัขอ้ 

2. พิมพช่ื์อหวัขอ้ 

3. คลกิ 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เปิดโฟลเดอรใ์นไดรฟ์ สรำ้งปฏิทินนดัหมำย/

แจง้เตือน 

4. สรำ้งหวัขอ้ 

งคลกิ 

1. คลกิสรำ้งเนือ้หำ 

3. คลกิเพิ่ม 

งคลกิ 

2. พิมพช่ื์อเนือ้หำ 

งคลกิ 

   1. แทรกไฟลจ์ำก Google ไดรฟ์  

2. เพิ่มลงิกจ์ำก URL 

3. แทรกไฟลจ์ำก Google ไดรฟ์ หรอื

อปุกรณ ์

4. แทรกวีดีโอ/URL จำก YouTube 

 แทรกวีดีโอ 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. เลอืกไฟล/์อปัโหลด/เลอืกไฟลจ์ำกอปุกรณ ์

งคลกิ 

ไฟลท์ี่ไดอ้ปัโหลด 

งคลกิ 

7. คลกิโพสต/์

ก ำหนดเวลำ 

งคลกิ 

5. คลกิเลอืกหวัขอ้ 

งคลกิ 

6. เลอืกหวัขอ้ 

งคลกิ 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

***ตัวอย่าง : แสดงผลการสร้างเนื้อหา เพิ่มลงในหัวข้อเอกสารประกอบการเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. การสร้างงาน/แบบฝึกหัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลกิเลอืกหวัขอ้ 

งคลกิ 

2. คลกิสรำ้ง 

งคลกิ 
3. คลกิงำน 

งคลกิ 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

4. การสร้างงาน/แบบทดสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 3 

4 

5 

6 

7 

ตัง้ช่ืองำน เช่น (ตวัอยำ่ง) / ค ำแนะน ำ (ไมบ่งัคบั) ควรแจง้ค ำชีแ้จง 

คลกิสรำ้ง/เอกสำร/เปลีย่นช่ือเอกสำร พิมพห์รอืคดัลอกงำนมำไวท้ีเ่อกสำร/จดัแตง่/แชร/์รอบนัทกึ/ปิด 

เลอืกนกัเรยีนสำมำรถแกไ้ขไฟลไ์ด ้

ก ำหนดคะแนน/งำน 

ก ำหนดวนั – เวลำ 

เลอืกเพื่อก ำหนดหวัขอ้ 

คลกิมอบหมำยทนัที หรอืก ำหนดวนั – เวลำ 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

1. คลกิเลอืกหวัขอ้ 

งคลกิ 

2. คลกิสรำ้ง 

งคลกิ 

3. คลกิงำนแบบทดสอบ 

งคลกิ 



8 
 

 

งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

             

             

             

             

              

 

 

 

 

 

 

1 

2 
3 

4 

5 6 

คลกิสรำ้งขอ้สอบ 

งคลกิ 

1 

2 

3 

4 

5 
คลกิสรำ้งขอ้สอบเพิม่ 

งคลกิ 

เลอืกเฉลยค ำตอบ/

ก ำหนดคะแนน 

งคลกิ 

เลอืกเฉลยค ำตอบ/

ก ำหนดคะแนน 

งคลกิ 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

5. การใช้โพสต์ซ้ า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

             

             

             

              

              

***การใช้โพสต์ซ้ า / เลือกชั้นเรียน (กรณีมีรายวิชาหรือชั้นเรียน)    

 

1. คลกิเลอืกหวัขอ้ 

งคลกิ 

2. คลกิสรำ้ง 

งคลกิ 

3. คลกิใชโ้พสตซ์ ำ้ 

งคลกิ 

1. เลอืกโพสตท์ี่ตอ้งกำรใชซ้  ำ้ 

งคลกิ 

2. คลกิใชซ้  ำ้ 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

การเพิ่มครูผู้สอน และนักเรียน เข้าชั้นเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

***การเพิ่มครูผู้สอน ครูที่เพ่ิมสามารถท าทุกอย่างได้เหมือนกับเรา ยกเว้นการลบชั้นเรียน และครูที่ถูกเชิญ จะต้อง

กดยอมรับ (JOIN) จากเมลที่ได้รับก่อนจึงจะสามารถเข้าร่วมชั้นเรียนได้ 

 

 

 

 

 

 

 

***สามารถเพ่ิม-เชิญนักเรียนเข้าชั้นเรียน โดยใช้รหัสของชั้นเรียนในรายวิชานั้นได้ 

 

1. คลกิเลอืกผูค้น 

2. คลกิเพิ่มครู 

3. คลกิเพิ่มนกัเรยีน 

รหสัของชัน้เรยีนวิชำนี ้รหสัของชัน้เรยีนวิชำนี ้
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

การใช้ Google Meet ประชุมการสอนออนไลน์ 
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